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Konfigurace Microsoft Outlook-u pro přístup
k poštovnímu serveru

1. Ukončete aplikaci MS Outlook, pokud běží. V nabídce „Start“ vyberte položku „Nastavení“ a v ní
pak „Ovládací panely“
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2. V okně „Ovládací panely“ otevřte položku „Pošta“
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3. Pokud chcete upravit již existující profil přejdete k bodu 8. Pokud chcete vytvořit nový profil
stiskněte tlačítko „Přidat“. Otevře-li se vám místo okna „Pošta“ okno „Nastavení pošty -
Outlook“ pak používáte MS Outlook 2002 z Office XP, jeho konfigurace je popsána zde.
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4. Vyberte službu „Microsoft Exchange Server“ a stiskněte tlačítko „Další“.

5. Vyplňte adresu serveru Microsoft Exchange „xmail.asuch.cas.cz“ a jméno poštovní schránky a
stiskněte tlačítko „Další“. Plné jméno schránky je obvykle „Prijmeni Krestni“, ale nemusíte ho
zadávat celé, průvodce prohledá adresář a nabídne případné alternativy.
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6. Pokud konfigurujete MS Outlook na notebooku, nebo chcete mít možnost pracovat s poštou i když
nebudete připojeni k síti zvolte „Ano“, jinak vyberte „Ne“ a stiskněte tlačítko „Další“.
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7.Stiskněte tlačítko „Dokončit“
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8. V okně „Pošta“ vyberte již vytvořený profil a stiskněte tlačítko „Vlastnosti“
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9. Ve vlastnostech profilu vyberte službu „Microsoft Exchange Server“ a stiskněte tlačítko
„Vlastnosti“. Pokud místo služby „Microsoft Exchange Server“ používáte službu „Elektronická
pošta sítě Internet“ (což není příliš vhodná konfigurace), vyberte ji, stiskněte tlačítko „Vlastnosti“
a dále postupujte podle návodu na konfiguraci Outlook Express-u od bodu 10.
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10. V záložce „Obecné“ zkontrolujte a případně upravte jméno serveru a poštovní schránky. Jako
jméno serveru vždy zadávejte „xmail.asuch.cas.cz“, do kolonky „Poštovní schránka“ zadejte své
uživatelské jméno, při kontrole názvu se pak obojí případně samo upraví. Stiskněte tlačítko „Kontrola
názvu“. Průvodce ověří vámi zadané údaje a pokud nebudou jednoznačné, nabídne možné
eventuality. Stiskněte tlačítko „OK“
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11. Spusťte Microsoft Outlook a zkuste odeslat testovací e-mail.
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