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Konfigurace Microsoft Outlook-u pro pristup
k postovnimu serveru

1. Ukoncete aplikaci MS Outlook, pokud bézi. V nabidce , Start* vyberte polozku ,,Nastaveni“ a v ni
pak ,,Ovladaci panely“
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2.V okné ,,Ovladaci panely“ otevrte polozku , Posta“
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3. Pokud chcete upravit jiz existujici profil prejdete k bodu 8. Pokud chcete vytvofit novy profil
stisknéte tlacitko , Pridat“. Otevre-li se vam misto okna ,,Posta* okno , Nastaveni posty -
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4. Vyberte sluzbu ,,Microsoft Exchange Server* a stisknéte tlacitko ,,DalSi“
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Privodce inztalaci aplikace Microsoft Outlook

Yyberte informadcni sluZby, kieré choete pougivat =
aplikaci Microzsaoft Outloaok.
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5. Vyplnte adresu serveru Microsoft Exchange ,,xmail.asuch.cas.cz* a jméno postovni schranky a
stisknéte tlacitko ,,DalSi“. PIné jméno schranky je obvykle ,,Prijmeni Krestni“, ale nemusite ho
zadavat celé, prlvodce prohleda adresar a nabidne pfipadné alternativy

Privodce inztalaci aplikace Microsoft Outlook

Microsoft Exchange Server

Zadejte nazey zerverd Microzoft Exchange a
postovni schranky.
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6. Pokud konfigurujete MS Outlook na notebooku, nebo chcete mit moznost pracovat s postou i kdyz
nebudete pfipojeni k siti zvolte ,,An0*, jinak vyberte ,,Ne* a stisknéte tlacitko , Dalsi“.
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Privodce inztalaci aplikace Microsoft Outlook
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7.Stisknéte tlacitko ,,Dokoncit*
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8.V okné ,,Posta“ vyberte jiz vytvoreny profil a stisknéte tlacitko ,, Vlastnosti“
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9. Ve vlastnostech profilu vyberte sluzbu ,,Microsoft Exchange Server” a stisknéte tlacitko
»Vlastnosti“. Pokud misto sluzby ,,Microsoft Exchange Server* pouzivate sluzbu , Elektronicka
posta sité Internet” (coZ neni pfilis vhodna konfigurace), vyberte ji, stisknéte tlacitko ,,Vlastnosti“
a dale postupujte podle nadvodu na konfiguraci Outlook Express-u od bodu 10.
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10. V zélozce ,,Obecné” zkontrolujte a pfipadné upravte jméno serveru a postovni schranky. Jako
jméno serveru vzdy zadavejte ,,xmail.asuch.cas.cz*, do kolonky ,Postovni schranka” zadejte své
uzivatelské jméno, pfi kontrole ndzvu se pak oboji pfipadné samo upravi. Stisknéte tlacitko ,, Kontrola

nazvu“. Prlvodce ovéri vami zadané Gdaje a pokud nebudou jednoznac¢né, nabidne mozné
eventuality. Stisknéte tlacitko ,,OK*“
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11. Spustte Microsoft Outlook a zkuste odeslat testovaci e-mail.
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